Generell policy och plan i enlighet med GDPR for Stiftelsen Rotarys Likarbank (Rotary Doctors Sweden — forkortat RDS)

A. Omraden och personer inom RDS som berors

GDPR ska skydda personuppgifter och ge integritetsskydd. Det galler framst inom fem olika omraden av RDS verksamhet, registrering av gavogivare,
registrering av medicinsk personal, registrering av Rotarymedlemmar, registrering av styrelsemedlemmar och distriktsrepresentanter, vid anvandning av
bilder, samt i ndgra andra tillfdllen. Se bifogad tabell.

For gavogivare, medicinsk personal samt Rotarymedlemmar finnas speciella policyn som beskriver hur personuppgifterna anvands och pa vilken laglig grund
de sparas samt pa vilket satt integriteten skyddas. Dessa finns pa Rotary Doctors hemsida, under Om oss och Personuppgiftshantering.

For vissa enstaka grupper av Rotarymedlemmar eller andra intresserade som till exempel efterfragar foredrag, vill ge en speciell gava, vill félja med pa en
speciell resa, etc. har vi inte utvecklat en sarskild policy. Personuppgifter for dessa personer anvands endast for att kunna utféra den service som de
efterfragar och ska nar det har slutforts inte langre sparas. Den lagliga grunden foér detta kan vara avtal om det dr en 6ronmarkt gava eller berattigat
intresse. For styrelseledamoter finns ingen specifik policy, men bestammelser ar inkluderade i denna plan.

B. Inbyggt dataskydd

Inbyggt dataskydd innebér att man tar hansyn till integritetsskydd i de rutiner som finns for verksamheten, samt i databehandling och i IT system. RDS har
darfor satt upp foljande punkter som ska féljas nar det galler dataskydd:

- Tillhandahalla integritetspolicyn for olika grupper och informera de olika grupperna om var de kan hitta policy dokumenten.

- Inte samla in fler uppgifter &n vad som behdvs for andamalet.

- Inte sprida personuppgifter till tredje part, forutom for de ldkare/tandlakare som ska pa uppdrag eller deltar pa moten/utbildning samt for
styrelsemedlemmar och distriktsrepresentanter.

- Ha ett begransat antal personal som hanterar personuppgifter.

- Haregelbundna rutiner for att ta bort information om personuppgifter nar de inte langre har nagon funktion fér andamalet och endast spara de
uppgifter som har en laglig grund, sa som bokforingslagen, lagligt ansvar for stiftelsen, etc. eller utgor ett berattigat historiskt intresse for RDS.

- Forvara informationen pa ett sakert satt bade elektroniskt och pa papper. Detta sker genom att anvdanda inloggningsuppgifter till register, sakra
servrar och att register pa papper forvaras pa ett sdkert satt. De IT-tjanster som vi anvander har vidtagit de tekniska sakerhetsatgarder som behovs
for att skydda personuppgifter mot otillborlig atkomst, férandring och radering.

Vi kommer att forsdkra oss om att alla som behandlar personuppgifter uppratthaller sakerheten av dessa genom interna rutiner och lamplig teknologi for att
undvika att obehériga far tillgang till personuppgifter. Stiftelsen kan dock inte garantera att obehdrigas tillgang till personuppgifter inte kommer att ske.



C. Personuppgiftsincident:

En personuppgiftsincident ar nar oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller andring av personuppgifterna sker samt nar ett obehérigt réjande av eller
obehorig atkomst till personuppgifterna dger rum. Om detta sker ska det anmalas av RDSs generalsekreteraren till Integritetskyddsmyndigheten inom 72
timmar om det ar sannolikt att incidenten leder till risker for enskildas integritet samt den enskildes fri- och rattigheter.

D. Personuppgiftsbitrade:
RDS har avtal angdende personuppgiftsbitrade med foljande organisationer:

- Erikshjalpen angdende att IT avdelningen har tillgang till alla IT system som anvands, samt att insamlingsavdelningen hanterar gavobestallningar
samt registrering av gavor, ekonomiavdelningen hanterar utbetalning av I[6n och traktamenten samt information om detta till skattemyndigheterna.

- Bonigi NGO-PRO angaende de personuppgifter som sparas i gavoregister och register for sjukvardspersonal.

- Get a Newsletter webbsidan angaende personuppgifter som anvands vid utskick av manadsbrev.

E. Bilder pa hemsidan och i sociala medier:

RDS ska stdva efter att ange fotograf pa de bilder som laggs upp pa hemsidan. Detta galler ej Facebook och eventuellt framtida publicering pa Instagram. For
vissa gamla bilder kan inte fotograf identifieras, om dessa bilder ska anvandas ska Rotary Doctors anges som kalla.

Om det gar att identifiera personer pa bilden ska dessa ha godkant att bilden tas och att de kan anvédndas i informations och insamlingssyfte. Detta
godkdnnande kan goras muntligt, malsman ansvarar for barns godkdnnande. Fotografen har ansvaret for att detta géras. Rotary Doctors ska informera
lakar- och tandlakarvolontarer om detta. Community Nursing Services informerar personal samt inhyrda fotografer som tar bilder for Rotary Doctors rakning
i Kenya. Inhyrd fotograf ska ta upp godkannande skriftligt och dessa godkdannande sparas av Community Nursing Services i Kenya.

Tidigare tagna bilder ska finnas i ett bildarkiv och endast anvandas pa sadant satt att behandlingen av individerna pa bilden eller fotografen inte ska vara
oberéttigad. Eftersom fotografen har sant in bilder till RDS kan det antas att det &r rimligt att han/hon forstatt att bilderna kommer att anvands i RDS
informationsverksamhet.

Det ovanstaende géller ocksa for de bilder som berér RDS eller Rotaryklubbars aktiviteter i Sverige, som finns sedan tidigare, eller som tas fram i framtiden.

F. Cookies pa var hemsida:

Nar du besoker rotarydoctors.se godkdnner du att RDS anvander sig av cookies. Det innebér att RDS lagrar information om hur ditt besdk pa dessa
webbplatser ser ut. Nasta gang du besoker samma webbplats kan den ldsa din cookie och visa sidorna enligt dina installningar.



En cookie ar en datafil som webbplatser kan tilldela datorer, surfplattor och smartphones. Denna fil lagrar information om ditt besék pa webbplatsen och
minns dig nasta gang du besoker webbplatserna. Sjalvklart kan du radera de cookies som har lagrats pa din enhet, detta gors genom den webblasare du
anvander: Google Chrome, Mozilla Firefox , Internet Explorer, Safari, Microsoft Edge

| hdndelse av att RDSs webbplatser innehaller lankar till externa webbplatser eller tjanster som RDS inte kontrollerar ar dessa lankar endast for
informationssyfte. Eftersom RDS saknar kontroll 6ver innehallet pa dessa webbplatser eller dess material ansvarar vi inte heller for dess innehall. Om du
foljer en lank till en extern webbplats uppmanas du att ta del av de principer fér personuppgiftsbehandling och information om cookies som galler for den
aktuella sidan.

G. Din ratt till dina personuppgifter

e Du har ratt att ta del av vilka personuppgifter vi har om dig och hur vi hanterar dina uppgifter

e Du har ratt att fa dina personuppgifter rattade om nagot inte stammer

e Du har ratt att begara att dina personuppgifter raderas om det inte finns lagliga hinder for det som gar fore GDPR. Det kan dock betyda att du inte
kan fa den service eller bidra pa det satt som du vill.

e Du har ratt att invanda mot personuppgiftsbehandling som utférs med stéd av en intresseavvagning. Om du invdnder mot sadan behandling
kommer vi enbart att fortsatta behandlingen om det finns beréattigade skal till behandlingen som vager tyngre an dina intressen.

e Du har ratt att inge eventuella klagomal angaende behandling av dina personuppgifter till Integritetsskyddsmyndigheten.

Om du vill ta del av dina personuppgifter, fa dem rattade, raderade, eller invanda mot behandlingen ska du kontakta oss skriftligt och vi kommer att [amna
ut information utan onédiga dréjsmal.

H. Hur du kontaktar oss

For ytterligare information om personuppgiftshanteringen eller om du har fragor ar du vdlkommen att kontakta oss pa nagot av foljande satt:

Rotary Doctors Sweden, Bergmossevagen 8, 574 53 Holsbybrunn
E-mail: info@rotarydoctors.se



https://support.google.com/accounts/answer/32050?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=sv
https://support.microsoft.com/sv-se/help/17442/windows-internet-explorer-delete-manage-cookies#ie=ie-11
https://support.apple.com/sv-se/HT201265
mailto:info@rotarydoctors.se

Rotary Doctors Sweden — hantering av personuppgifter

Kategori Typ av Andamal Var? | vilka system? | Vem har tillgang? | Laglig grund? Info om GDPR
personuppgift Limnas info ut till | Andamal for att
specifik org? spara. Hur lange?

Sjukvardspersonal som | Namn, adress, tel, | Kontakt i Bonigi NGO-PRO, Birgitta, Karin, Gerd, | Samtycke Speciell policy

volontarer, e-post, samband med Elektroniskt arkiv, dvs | Josefin, Lotta, finns upplagd

tillsammans med SLB personnummer, uppdrag, utskick mappar pa datorn. ekonomi. Hela registret pa Rotary
arbetsplats, info, bestallning Info pa hemsidan. Ldmnas till Tranas uppdateras med Doctors
uppdrag, bevis av biljetter, Facebook. resebyra, samtycke vart hemsida. Alla
ldkarexamen, ansdkan om internationell tredje ar. som registreras
specialist, licens etc. i samarbetsorg, Dokument vilka far policies.
bankkonto- landet, info till myndighet i resp bevisar kompetens
nummer, mottagande land, IVO, styrelsen | sparas i tre ar efter
referenser sjukhus utskick av uppdrag.
traktamente
Anhoriga till volontarer | Namn, adress, tel, | Om nagot hander | Mappar pa datorn Birgitta, Karin, Gerd, | Berattigat intresse | Volontarer
e-post da volontaren ar informerar
pa uppdrag Raderas efter
uppdrag.

Referenspersoner Namn, tel, e.post | For att ta Mappar pa datorn, ev | Birgitta, Karin, Berattigat intresse | Volontarer
referenser pa folk | Bonigi NGO-PRO referenstagande informerar
som ansoker om person i styrelsen, Tas bort nar
att fa aka ut pa medicinsk personal
uppdrag eller tas bort
trainee

Internationella Namn, adress, tel, | Info om Parmar, Mappar pa Karin, Birgitta, Berattigat intresse | denna

kontakter e-post kommande datorn, hemsidan, styrelse, overgripande
lakare, Nyhetsbrev, Facebook Sparas for policy och plan.

kommunikation
om uppdrag,
MoU.s mm,

historiska skal.




kontakt ang.

verksamheten
Styrelseledamoter Namn, adress, tel, | Utskick av Elektronisk info, dvs Birgitta, Karin, Berattigat intresse Information vid
e-post, material infor mappar pa datorn, ekonomi, inval
personnummer moten, hemsida, nyhetsbrev, Lamnas till revisor, Namn pa | denna
nyhetsbrev, Facebook Svensk styrelseledamoter | 6vergripande
rapporter, Insamlingskontroll, | sparas for policy och plan.

kommunikation i
styrelsedrenden,

Lansstyrelsen och
Bolagsverket. Finns
pa hemsidan och i
Arsredovisningen,
vilken delas med
olika myndigheter
och allmanheten.

historiska skal.

Gavogivare Namn, adress, e- | Registrering, Bonigi NGO-PRO, Karin, Birgitta, Avtal Speciell policy
(om de inte ar post tackbrev, ev. Teresa, Lotta, Berattigat intresse | finns upplagd
anonyma) bestallningar, Josefin pa Rotary
svara pa fragor till Sparas i Doctors
gavogivarna, insamlingssystemet | hemsida.
bokforing, i3ar.
Sparas i
bokforingen enligt
bokforingslagen
A: Rotarymedlemmar Namn, adresser, Information om Kansliet kan fraga Karin, Birgitta, Berattigat intresse, | Speciell policy
Personer i Rotary e-post verksamheten. distriktsrepresentanter Rotarymedlemmar | finns upplagd
distrikts om personuppgifter har ratt till pa Rotary
medlemsregister: for speciella utskick information om Doctors
Styrelsemedlemmar i som gors av RDS. Rotarys hemsida.
Rotaryklubbar samt de Kan sparas i organisationer i
som ar registrerade Exceldokument i ett ar Sverige

som kontaktpersoner
for RDS. Guvernorer,
inkommande och

i mappar hos RDS.




assisterande Finns dven i register pa Alla som far
guvernorer samt Get a newsletter. manadsbrevet kan
distriktsrepresentanter. avsluta sitt

abonnemang

direkt. D3 sorteras

de ut av RDS.
B. Rotarymedlemmar Namn, adresser, Information om Elektronisk info, Excell | Karin, Birgitta, Samtycke Samtycke har
och andra intresserade | e-post verksamheten. dokument i mappar. efterfragats
som anmalt detta Sorteras ut nar vad géller
intresse direkt till RDS Finns dven i register pa person anmaler att | dessa
eller ndgon av dess Get a newsletter. de inte langre ar personer.
representanter. intresserade.

Alla som far

manadsbrevet kan

avsluta sitt

abonnemang

direkt. D3 sorteras

de ut av RDS.
C. Rotarymedlemmar Namn, adresser, Folja upp | dokument, excel Karin och Birgitta, Avtal nar det galler | | denna
och andra intresserade | e-post speciella listor och e-mail oronmarkta gavor, | overgripande
som har kontakt med oronmarkta adresser berattigat intresse | policy och plan.

RDS for speciella
projekt, for resor, for
andra aktiviteter.

gavor, onskemal
om
klubbforedrag,
resor eller andra
speciella
aktiviteter.

for andra
aktiviteter

Information i
kommunikation
med dessa
personer.




Personer som

Namn, e-post

For att folja upp

Informationen

Karin, vid vissa fall

Samtycke, nar

Information

anvander webbsidan synpunkter och kommer fran styrelsen personer skickar in | direkt pa
for synpunkter och klagomal och webbsidan via ett information har de | webbsidan.
klagomal (om det inte kunna rapportera | mail, lagrasien samtyckt till att
ar anonyma) tillbaka till speciell mapp. personuppgifter
persons som hanteras pa det
anvant satt som anges.
klagomalssidan. Sparas endast sa
lange som drendet
galler.
Personer pa bilder Bilder pa Artiklar och infoi | Mappar pa datorn, Karin, Birgitta, Berattigat intresse | | denna

personer som kan | nyhetsbrev, hemsidan, nyhetsbreyv, overgripande
kannas igen, hemsida, pa Facebook policy och plan.
namn, Facebook

Anstallda Namn, adress, tel, | Ansvar som Parmar, mappar pa Karin Avtal Information
e-post, arbetsgivare datorn direkt till
personnummer, berorda.

avtal




BILAGA

CHECKLISTA VID PERSONUPPGIFTSINCIDENTER
ANTAGEN | STYRELSEN 220506

1. Personuppgiftsincident
Personuppgiftsincident ar en sdakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller andring eller till obehorigt réjande av eller
obehorig atkomst till de personuppgifter som 6verforts, lagrats eller pa annat satt behandlats.

2. Anmalaninom 72 h
En sadan hdndelse ska enligt huvudregeln anmalas till Datainspektionen av den personuppgiftsansvariga. Anmalan far inte ske senare dn 72 timmar efter det

att man har fatt vetskap om personuppgiftsincidenten.
Anmalan ska innehalla foljande:

e Beskrivning av incidentens art, kategorier av och ungefarligt antal registrerade som berérs samt kategorier av och ungefarligt antal
personuppgiftsposter som berors.

e Namn till kontaktperson pa Stiftelsen som har hand om personuppgiftsarbetet.

e Beskrivning av sannolika konsekvenser av personuppgiftsincidenten

e Beskriva atgarder som Stiftelsen vidtagit eller foreslar for att atgarda personuppgiftsincidenten och ev atgarder for att mildra den negativa effekten
av incidenten.

2.1 Nar behover anmalan inte ske?
Anmalan behover inte goras om det ar osannolikt att incidenten medfoér en risk for fysiska personers rattigheter och friheter.

3. Dokumentation
Den personuppgiftsansvarige ska dokumentera alla personuppgiftsincidenter vilket inbegriper omstandigheterna kring handelsen, dess effekter och vad
man har gjort for att undvika detta i framtiden.

3.1 Informera den registrerade
Stiftelsen ar som huvudregel skyldig att informera de registrerade om incidenten leder till hog risk for fysiska personers rattigheter och friheter.

Informationen ska ges utan onddigt dréjsmal och innehalla samma information som den information som ska vara med i anmélan undantaget det som
framgar av den Oversta punkten.



3.2 Nar behover information till registrerade inte ges?
Information behover inte ges om Stiftelsen genomfort skyddsatgarder och de tillampats pa de personuppgifter som paverkades av

personuppgiftsincidenten. T.ex. att uppgifterna var krypterade eller om Stiftelsen har vidtagit ytterligare atgarder som sakerstaller att nagon hog risk for de
registrerades personliga rattigheter och friheter inte langre foreligger.



